
 

1 

 

Základní škola Uničov Šternberská 456 

Šternberská 456, 783 91 UNIČOV 
    Fakultní škola FTK UP Olomouc 

607810804, 727979026 IČO 61989762 

e-mail: zvsunicov@zvsunicov.cz 

 

 

 

 čj. 171/2025 
 

Vnitřní řád školní družiny 
 

 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání /školský zákon/ v platném znění vydávám jako 

statutární orgán školy pro školské zařízení – školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní 

družiny. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazná pro pedagogické pracovníky a 

má informativní funkci pro zákonné zástupce. Prokazatelné seznámení zákonných zástupců 

s tímto řádem provede vychovatelka školní družiny při zápisu žáků do ŠD. 

 

1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve školní 

družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci školy 

 

 

1.1 Žáci jsou povinni 

 

a) řádně docházet do školní družiny, 

 

b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, 

 

c) plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a 

školním nebo vnitřním řádem, 

 

d) informovat školské zařízení o zdravotních obtížích nebo jiných závažných 

skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 

 

e) dokládat důvody své nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanovenými vnitřním 

řádem, 

 

f) oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka a 

změny v těchto údajích. 

 

g) chovat se slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbá pokynů pedagogických a  

     provozních pracovníků.       

 

h) chodit vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti.  

 

i) udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením 
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j) chránit své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které 

jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání 

návykových a zdraví škodlivých látek) 

 

k) hlásit bez zbytečného odkladu každý úraz nebo vznik škody, ke které došlo 

v souvislosti s činností družiny 

 

1. 2 Žáci mají právo 

 

a) na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí 

b) na vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství 

c) na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek 

d) být seznámeni se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v družině 

e) na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání 

f) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich 

vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající 

jejich věku a stupni vývoje 

 

1.3 Zákonní zástupci mají právo 

 

a) podílet se na výchovně vzdělávací činnosti školy prostřednictvím školské rady 

b) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se vzdělávání žáka ve škole 

c) na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka ve škole 

d) volit a být voleni do školské rady 

e) na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se problematiky  

    vzdělávání  

 

1. 4 Zákonní zástupci mají povinnost 

 

  a) uhradit měsíční úplatu za vzdělávání ve školní družině ve výši určené zřizovatelem  

na základě žádosti podložené potvrzením o pobírání přídavků na dítě může ředitel  

   školy rozhodnout o prominutí úplaty za školní družinu 

b) doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku 

nepřítomnosti žáka v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem 

c) se na vyzvání třídního učitele, výchovného poradce, vychovatele školní družiny a 

vedení školy zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání a chování 

žáka 

d) informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání 

e) oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro 

průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích 

 

1.5 Žák nenosí do školní družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit 

zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. Cenné předměty, včetně šperků, mobilních 

telefonů a jiných elektronických zařízení odkládá pouze na místa k tomu určená. Škola 

vyhradí zamykatelný prostor, kam žáci sami odloží tyto předměty, žák si je může vyzvednout 

při odchodu ze školy. Žák nesmí během vyučování používat elektronická zařízení s výjimkou 

jejich používání v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů. Žák dále nesmí používat 

elektronická zařízení k pořizování audiovizuálních záznamů s výjimkou pomůcek 

doporučených poradenským zařízením v Doporučení ke vzdělávání. Žáci v době výuky 

nepoužívají žádné sociální sítě, nepořizují si fotografie, videozáznamy ani zvukové záznamy. 
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1.6 Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči jiným žákům a pracovníkům 

školní družiny se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto 

řádem a znamenají vždy vyloučení žáka ze školní družiny. 

 

2. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

 

2.1 Ředitel stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle §  

vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto: 

 

a) Ve školní družině zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků vychovatelka, dále 

zajišťují předávání informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů a stížností. 

 

b) O zařazení žáků do školní družiny rozhoduje ředitel školy. 

 

c)  Do školní družiny se žáci přihlašují každý rok písemnou přihláškou. 

 

d) Zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí družině 

rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny. Tyto údaje jsou zaznamenány 

na zápisním lístku. Žák odchází ze školní družiny sám nebo v doprovodu, dle sdělení 

zákonných zástupců na zadní straně přihlášky. Odchylky od docházky žáka nebo 

pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na 

zápisním lístku, sdělí zákonní zástupci tuto skutečnost vychovatelce ŠD písemně.  

 

2.2 Provozní doba je stanovena rozvrhem školní družiny. Provoz ranní družiny začíná v 6.00 

hod. a končí v 7.50 hod. Provoz odpolední družiny začíná nejdříve 11.35 hod a končí v 16.30 

hod. 

 

2.3 Oddělení školní družiny jsou umístěna v budově Základní školy Uničov, Šternberská 500, 

v přízemí a v patře. Každé oddělení školní družiny má samostatnou místnost. 

 

2.4 Žáci jsou přihlášeni do školní družiny zákonnými zástupci vyplněním zápisního lístku. 

 

2.5 Žák bude odhlášen ze školní družiny na základě písemného sdělení rodičů. 

 

2.6 Doba odchodu či vyzvedávání žáků za žáky je stanovena v zápisních  

lístcích.   

 

2.7 Během provozu školní družiny je zajištěna bezpečnost a ochrana zdraví žáků výkonem 

 dohledu ze strany pracovníků školní družiny. Každý úraz hlásí žáci ihned paní vychovatelce. 

 

2.8 Při nedodržování školního řádu budou podle charakteru provinění učiněna výchovná 

opatření. 

 

2. 9 Docházka do školní družiny je povinná. Žák může být ze školní družiny uvolněn na 

základě písemné omluvenky. 

 

2.10 Za žáka, který se do družiny nedostaví, paní vychovatelka nezodpovídá. 

 

2. 11 Žáci mohou využívat prostorů učeben pod dohledem pedagogického pracovníka, pokud 

v nich neprobíhá výuka. 

 

2.12 Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby, paní vychovatelka nejdříve informuje podle 
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možností telefonicky zákonné zástupce žáka a osoby uvedené na přihlášce žáka do ŠD,  

pokud je tento postup bezvýsledný, vyčká příchodu zákonných zástupců a informuje o  

tomto ředitele školy. Žáka domů nevodí. 

 

2.13 V době, kdy je z různých důvodů cíleně, či neplánovaně přerušena výuka, mohou být do 

školní družiny dočasně umístěni i žáci, kteří nejsou do školní družiny přihlášeni k pravidelné 

docházce. 

      

2.14 Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování, zejména 

formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností, umožňuje žákům přípravu na 

vyučování. 

 - odpočinkové činnosti 

 - rekreační činnosti 

 - zájmové činnosti 

 - příprava na vyučování 

 

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před rizikovým 

chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

3.1 Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a 

majetek svůj ani jiných osob.  Žákům není v době mimo vyučování zdržovat se v prostorách 

školy, pokud nad nimi není vykonáván dozor způsobilou osobou. Každý úraz, poranění či 

nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, nebo mimo budovu při akci 

pořádané školou žáci ihned ohlásí. Vychovatelé školní družiny provedou prokazatelné 

poučení žáků v první hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině 

chyběli, provedou o tom písemný záznam. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem 

činnosti družiny.     

 

4. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany žáků 

 

4.1 U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována 

úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti 

vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální 

péče. 

 

4.2 Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně svému třídnímu učiteli nebo vychovateli.  

 

 

 

 

Tímto řádem se ruší Vnitřní řád ŠD čj. 154/2024 

  

  

Řád nabývá účinnosti dnem: 1. 3. 2025                                      

                                                                                               

 

 

Uničov 28. 2. 2025      

 

 

Mgr. Michaela Král Kilianová 

ředitel školy     
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Svým podpisem potvrzuji, že jsem byl/a seznámen/a s Vnitřním řádem školní družiny č.j. 

171/2025 

Jméno, příjmení     podpis  Jméno, příjmení  podpis 

 
Mgr. Pavla Pěnčíková 

  

Renáta Vlčková 

 

 
Mgr. Lucie Novotná 

  
Petra Bittnerová 

 

 
Mgr. Martina Kubíčková 

  
Tereza Brodacká 

 

 
Mgr. Hana Ryjáčková 

  

Mgr. Markéta Hájková 
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Mgr.  Jitka Odehnalová 

  
Michal Focher 

 

 
Mgr. Kateřina Hušková 

  
Petra Králová 

 

 
Mgr. Veronika Štěpánová 

  

Michaela Labounková 

 

 
Mgr. Ivana Kalusová 

  

Ludmila Kuchařová 

 

 
Mgr. Hana Floderová 

  

Tereza Plháková 

 

 
Mgr. Tereza Zugar 
Lattová 

  

Aneta Jenáčková 

 

 
Mgr. Veronika Bohata 

  
Leona Šaršová 

 

 
Mgr. Vladislava Piňosová 

  
Renáta Kotyková 

 

 
Naděžda Kopřivová 

  
Jana Ovčiariková 

 

 
Alena Albrechtová 

  
 

 

 
Bc. Iva Smejkalová 
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